PERSONAL QUE LABORA EN EL DESPACHO DEL
DR. RENE BEDON GARZON
CONCEJAL METROPOLITANO DE QUITO

NOMBRES Y APELLIDOS

ACTIVIDADES QUE REALIZA

Lic. Adridn Vladimir
Sdnchez Vergara
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Asesor politico y comunicacional.

Manejo de agenda de medios de comunicacién.
Coordinacion de ruedas de prensa.

Cobertura de actividades.

Elaboracién y edicion de videos.

Elaboracién de boletines de prensa.

Enlace con medios de comunicacién.

Acompanamiento a las diversas parroquias,
barrios y comunidades para realizar la atencion de
requerimientos de dirigentes y trasladar las
necesidades a las entidades municipales.
Revision de asuntos de interés para ejercicio de la
facultad fiscalizadora; seguimiento de
requerimientos de informacién; y, analisis de
informacion recibida.

. Generacion de insumos para intervenciones

publicas.

. Manejo de redes sociales.

Abg. Modnica Jaqueline
Vinocunga Batallas

Manejo de la agenda de actividades del sefior
concejal

Asesoria en la Comision de Planificacion vy
seguimiento de cumplimiento de resoluciones.
Asesoria en la Comision de Habitat y Vivienda y
seguimiento de cumplimiento de resoluciones.
Asesoria en los directorios que participa el
concejal: Empresa Eléctrica Quito, Empresa
Publica de Rastro, Empresa Publica de Movilidad
y Obras Publicas, Instituto de la Ciudad, Fondo
Quito Solidario.

Coordinacion de mesas de trabajo, delegadas

por el sefior Alcalde al sefior concejal, en los
directorios y seguimiento de compromisos

con las entidades municipales participantes.
Revision de puntos del orden del dia de las
sesiones de Concejo Metropolitano y emision

de observaciones (proyectos de ordenanzas,
proyectos de actos normativos, informes,
entre otros).

Coordinacion del despacho.

Abg. Betssy Cristina Martinez Salazar

Andlisis juridico de proyectos normativos e
informes juridicos.

Redaccion de informes juridicos y de gestion.
Atencion de requerimientos de ciudadanos en
temas relacionados con la Comision de Uso de
Suelo.

Revision legal de expedientes de la Comisién Uso
de Suelo.

Participacion en las mesas de trabajo y




sesiones de la Comisién de Uso de Suelo.
Seguimiento a los compromisos asumidos por las
autoridades en las mesas de trabajo realizadas en
la Comision Uso de Suelo.

Revision de puntos del orden del dia de las
sesiones de la comision de Uso de Suelo y emision
de observaciones (proyectos de ordenanzas,
proyectos de actos normativos, informes, entre
otros).

Atencién juridica a requerimientos ciudadanos
realizados mediante correo electrénico o en el
despacho.

Abg. Francisco Jativa Yanez

Asesoria a la Comision de Uso de Suelo,
Revision de actos normativos (resoluciones y
ordenanzas) aprobados en el Concejo
Metropolitano, previo a la firma del sefior
Concejal.

Elaboracion de iniciativas normativas:
resoluciones y proyectos de ordenanza.
Atencion de los asuntos encomendados por el
sefior Concejal y acompafiamiento en reuniones.
Atencion de requerimientos ciudadanos
Coordinacion con las diferentes comisiones para
aportar en el desarrollo de ordenanzas,
resoluciones y actos normativos.

Atencion de tramites asignados por SITRA y
correo electrénico

Arg. Jenny Soraya Pinto Rivera

Asesoria técnica en las sesiones del Concejo
Metropolitano de Quito.

Asesoria técnica en las mesas de trabajo vy
reuniones en general.

Revision y analisis técnico de las sumillas
asignadas al sistema Sitra

Asesoria técnica en la comisién de Uso de Suelo.
Revision y analisis técnico de los expedientes de
la Comision de Uso de Suelo.

Atencion a requerimientos ciudadanos
relacionados a la Comisién de Uso de Suelo.
Revisién de los puntos del orden del dia de

las sesiones de Concejo Metropolitano,
relacionados a Uso de Suelo, y emision de
observaciones (proyectos de ordenanzas,
proyectos de actos normativos, informes,

entre otros).

Ing. Myrian Verdnica
Maldonado Analuisa
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Recepciéon de documentos

Atencion al publico

Organizacion y gestién del archivo.

Atencidn a usuarios internos y externos.
Recepcion de documentacion en fisico.
Elaboracion salvoconductos, oficios,
memorandos, en el sistema Sitra, para firma del
sefior Concejal.

Envio de documentacion via electronica de las




Comisiones y Directorios en las que participa
el sefior concejal, a los asesores.

8. Recepcion y distribucion de la
correspondencia.

9. Control del archivo digital del Despacho

Sra. Ana Marisol Espin Sanchez 1. Control del archivo digital de la Comisién de Uso
de Suelo.

2. Redaccion y transcripcion de correspondencia y
documentos de la comision Uso de Suelo.

3. Coordinacion de llamadas con autoridades y
dirigentes para las convocatorias a las mesas de
trabajo de la Comisién de Uso de Suelo.

4. Elaboraciéon de matriz de sumillas de tramites de
la Comision de Uso de Suelo.

5. Revisioén y sumilla de oficios de la Comisién Uso
de Suelo y reasignacion en SITRA.

6. Revision de informes y actas de la Comisién de
Uso de Suelo.

Sr. Juan Washington Mera Bucheli 1. Seguimiento de tramites de las comisiones de
Vivienda y Habitat, Uso de Suelo y Planificacion
ingresados al despacho del sefior Concejal.

2. Organizacion con dirigentes barriales las mesas
de trabajo a las que asiste el sefior Concejal.

3. Apoyo logistico en temas de las comisiones de

Vivienda y Habitat, Planificacion, directorios y
demas delegaciones del senor concejal.

Sr. Victor Hugo Mosquera

Conductor.

PERSONAL QUE LABORO EN EL DESPACHO DEL CONCEJAL RENE BEDON:

Arg. Paulina Alexandra
Bastidas Escobar.
(Prestd sus servicios profesionales de

Atencién de tramites asignados por SITRA y
correo electrénico, sobre la Comision de Uso de
Suelo.

noviembre 2019 a marzo 2020) 2. Revision y sumilla de oficios de la Comisién Uso
de Suelo y reasignacion en SITRA.
3. Seguimiento de tramites de la Comisién de Uso
de Suelo ingresados al despacho del sefior
Concejal.
4. Atencion a la ciudadania por temas de la
Comisién de Uso de Suelo.
Abg. Maria Sol Mera Amores 1. Elaboracioén de iniciativas normativas:
(Prestd sus servicios profesionales de resoluciones y proyectos de ordenanza.
abril a noviembre de 2020) 2. Atencion de tramites asignados por SITRA 'y
correo electronico.
3. Asesoria legal en la Comision de Uso de Suelo.
4. Revisién de actos normativos (resoluciones y
ordenanzas) aprobados en el Concejo
Metropolitano, previo a la firma del sefior
Concejal.
5. Seguimiento de requerimientos de informacién y

analisis de informacion recibida.







